... leading dedusting solutions

Wir suchen:
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung
und Versand (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

* Ganzheitliche kaufmannische Auftragsabwicklung im nationalen und internationalen Geschaft
Eigenverantwortliche Steuerung und Koordination samtlicher Versand- und Exportprozesse
Sicherstellung einer termingerechten und reibungslosen Lieferabwicklung in Abstimmung mit Kunden, Vertrieb, Speditionen und Behérden
Erstellung und Prifung sdmtlicher handels- und zollrechtlich relevanter Dokumente im Exportgeschéaft
Abwicklung von Akkreditiv- und Inkassoverfahren
Steuerung von Frachtanfragen sowie Bewertung und Optimierung von Transportkosten
Bearbeitung und Klarung logistischer Sonderfalle und Transportschaden
Durchfiihrung der Intrastatmeldungen (Import und Export)
Pflege und Weiterentwicklung kunden- und versandrelevanter Stammdaten sowie Mitwirkung an Prozessoptimierungen

lhr Profil:

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Mehrjahrige Berufserfahrung (>2 Jahre) in der Auftragsabwicklung und im Versand
Gute Kenntnisse in Standartsoftware und ERP-Programmen
Gute kommunikative Fahigkeiten und Verhandlungsgeschick
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Kundenorientierung

Wir bieten:

Sie werden ein vielseitiges und weitgehend selbstandiges Aufgabengebiet bei einem angenehmen Betriebsklima vorfinden.
Nach Ihrem Einstieg erwartet Sie eine qualifizierte Einarbeitung, die Ihnen die Integration erleichtert. Weiterbildung férdern
wir regelmafig. Kooperative Zusammenarbeit, hohe Einsatzbereitschaft, Selbststandigkeit und gewissenhaftes Arbeiten
werden bei uns geschatzt und entsprechend honoriert. Wir bieten Ihnen eine interessante Herausforderung in einem erfolg-
reichen mittelstdndischen Unternehmen mit flachen Hierarchien.

Frau Stagno beantwortet gerne lhre Fragen unter Tel.: 06172 3098-11. Bewerbungen bitte unter Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres frilhestméglichen Eintrittstermins an b.stagno@infastaub.de .
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